
교무처 학사지원팀

국내 학점교류 신청 매뉴얼
타대학 학생용 (INBOUND) 온라인 포털 신청 가이드



1. 국내 학점교류(INBOUND) 전체 절차

STEP 01

학점교류 안내 확인

STEP 02

소속대 지원서 제출

본인 소속 대학의 서식에 따라 신청서 작성 제출

STEP 03 (온라인)

경희대 포털 본인직접 신청

경희대 학점교류 포털에 접속하여 인적사항 작성

STEP 04

추천서 공문 발송

소속 대학에서 경희대학교로 추천 공문 발송(전자문서)

STEP 05

학번 생성 & 공지

경희대 홈페이지 공지사항을 통해 임시학번 확인

STEP 06 (수강)

수강신청 진행

경희대 수강신청 시스템 로그인 후 직접 수강신청

경희대수강신청사이트

STEP 07

수강료 납부 (계절학기)

개인별 하나은행 가상계좌로 수강료 납부 완료

STEP 08

강좌 수강

STEP 09

성적 이관 & 처리

경희대에서 소속 대학교로 성적 공문 발송 및 인정

학점교류홈페이지사이트

경희대학점교류신청포털사이트

http://sugang.khu.ac.kr/
https://www.khu.ac.kr/kor/user/bbs/BMSR00040/list.do?menuNo=200320
https://portal.khu.ac.kr/out/univLv/exch/otUniv/index.do


2. 경희대 포털 접속 및 기본 설정

포털접속 URL

필수입력항목

이메일입력시 유의사항

163.com, qq.com, 126.com, 124mail.cn, sian.cn, xohomail.cn, outlook.com 등
해외 메일은 해당 서비스의 보안 정책으로 수신지연되거나 차단될 수 있으니 다른 이메일 사용을
권장드립니다.

캠퍼스 선택

경인지역 대학 → 국제캠퍼스 / 그 외 대학 → 서울캠퍼스

프로그램 선택

해당 학기 국내학점교류 정규/계절 프로그램 선택

이메일 및 비밀번호 설정

본인 확인 및 로그인용 비밀번호 설정

https://portal.khu.ac.kr/out/univLv/exch/otUniv/index.do

https://portal.khu.ac.kr/out/univLv/exch/otUniv/index.do


3. 지원자 소속대학 학적정보 입력

입력항목가이드

소속대학 지정

[대학검색] 버튼 클릭 후 소속 대학 검색 및 선택

학과(전공) 입력

소속 대학교의 정확한 학과(전공)명 직접 입력

소속 학번 입력

소속대학 학번 전체 입력 (예: 2022111222)

학년 입력

현재 재학 중인 학년을 숫자로 입력 (예: 3학년)

지원자 인적사항 입력

* 표시가 있는 항목은 정확하게 입력 바람
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